INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Dias
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

/
Estimada sefiora Directora General: 7/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lesbya Karina Lopez Lopez de Villatoro CUl: 1791574500101
Ndmero de contrato: 029-370-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 209-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Profesionales Nit del Contratista: 6121519 !
Ndmero de Factura: 2977320240 /  Serie: 4D9B469A |
Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 _ Periodo del Informe: diciembre
Monto Total del Contrato Q 149,032.26 Plazo del Contrato: 03/03/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: )
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para la Direccién de Areas
Sustantivas de la Direccion General del Deporte y la Recreacién” del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimento de las actividades especificas en el Plan Operativo ANUAL
(POA) en temas administrativos financieros de la Direccién de Areas Sustantivas durante el mes de diciembre 2025.

2.Asesoré en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de la ejecucién presupuestaria de los diferentes Centros de
Costo de la Direccién de Areas Sustantivas , con base en el Plan Operativo anual (POA), asi como el Plan Anual de Compras, en temas
administrativos financieros.
3. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para optimizar las actividades de los diferentes Centros de Costos en temas administrativos / g
financieros de la Direccién de Areas Sustantivas,

4. Brindé asesoria en el desarrollo de planes especificos para optimizar la ejecucién presupuestaria en temas administrativos financieros
de la Direccién de Areas Sustantivas; revisando pedidos e implementando cuadros de control para la ejecucién durante el mes de
diciembre 2025.

5. Asesoré en la elaboracién de reportes relacionados a la ejecucién presupuestaria en temas administrativos financieros de la Direccién
de Areas Sustantivas del mes de diciembre 2025.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Lesbya Karina Lopez Lopez de Villatoro CUl: 1791574500101

Ndmero de contrato: 029-370-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 209-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 612151-9

Ndmero de Factura: 2977320240 / Serie: 4D9B469A -
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 / Periodo del Informe: 03/03/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q. 149,032.26 Plazo del Contrato: 03/03/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de

Supervisién de Promotores de la Direccién de Areas $ustantivas de la Direccién General del

Deporte y la Recreacién™ del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:
e Se asesord en relacién a la creacién y los registros para los controles internos en el Centro de Costo de la Direccién de Areas

Sustantivas, de los Formularios de Requisicién de materiales, suministros y Servicios realizados por los distintos programas de
Sustantivas .

® Brindé asesoria en el desarrollo de planes especificos para optimizar la ejecucién presupuestaria en temas administrativos financieros

de la Direccién de Areas Sustantivas; revisando pedidos e implementando cuadros de control y seguimiento para la ejecucién’y
adquisicion de los insumos e implementacién deportiva.
e Se asesord en la evaluacién de la normativa legal vigente relacionada a procesos de compra para generar recomendaciones a la
Direccién de Areas Sustantivas.
e Se asesord en la atencidn de consultas relacionadas al pago de vidticos de los promotores sustantivos.
e Se asesord en la correcta redaccién de informes para la liquidacién de vidticos de los promotores sustantivos en las distintas
designaciones y nombramientos de comisiones.
e Se asesord en temas de la ejecucion presupuestaria en relacién al cumplimiento de la ley de Contrataciones del Estado v su

_ Reglamentos mediante Decreto NGimero 9-2024.
e Se asesoré a la Direccién de Areas Sustantivas en temas relacionados a la ejecucion del presupuesto asignado en el afo 2025.
e Se asesor en el proceso de seguimiento de las diferentes modalidades de compras en la Direccién de Areas Sustantivas.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lesbya Karina Lopez Lopez de Villatoro

Ndmero de contrato: 029-370-2025-DGDR-MCD
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Ndmero de Factura:

Honorarios Mensuales: Q.

Monto Total del Contrato Q.

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:

CUl: 1791574500101
Acuerdo Ministerial: 209-2025

/ Nit del Contratista: 612151-9 J
Serie: 4D9B469A /
Periodo del Informe: 03/03/2025 al 31/12/2025
Plazo del Contrato: 03/03/2025 al 31/12/2025

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de $upervision
de Promotores de la Direccion de Areas $ustantivas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacidn" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios

de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas,
sino tnicamente enunciativas (segtn Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

oSe logré crear una base de datos digital en el Centro de Costos para el registro de requerimientos de materiales, suministros y Z
Servicios los cuales es compartido por medio de DRIVE a los distintos Programas Sustantivos. /
eSe logré minimizar los errores en cada uno de los pedidos y el cumplimento de los planificado en el POA, para una buena

ejecucidn de presupuesto asignado en la Direccién de Areas Sustantivas.

eSe logré generar recomendaciones concretas que permitieron a la Direccién de Areas Sustantivas actualizar y mejorar sus

prdcticas internas, reduciendo riesgos de incumplimiento y optimizando la gestién administrativa.

eSe logré minimizar los tiempos de liquidacidn de vidticos a través de la presentacién de Informes de forma correcta.

eSe logré despejar dudas en relacién a la correcta liquidacién de viéticos.

eSe logré que las unidades ejecutoras mejoraron sus procesos de adquisicidn, redujeron riesgos de incumplimiento normativo

y optimizaron el uso eficiente y transparente de los recursos pablicos.

oSe logré fortalecer la gestién v ejecucién del presupuesto 2025 al brindar asesoria técnica a la Direccién de Areas Sustantivas,

lo que permitié una planificacién mas precisa, una asignacién eficiente de recursos y la toma de decisiones informadas para

garantizar el cumplimiento de las metas institucionales. ’

oSe logrd optimizar el proceso de seguimiento de las modalidades de compras, logrando una reduccién en los tiempos de

revisién y aprobacién de expedientes en la Direccién de Areas Sustantivas, asegurando el cumplimiento de la normativa legal

vigente.
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